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ONSOZ

Bu staj kilavuzu, Yildiz Teknik Universitesi, Matematik Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin
yapmakla yiikkiimlii olduklar1 stajlar (Staj 1 ve Staj 2) hakkinda bilgi vermek ve onlari
yonlendirmek amaciyla hazirlanmistir. Staj siiresince gerekli temel destegi verecek sekilde
hazirlanan bu kilavuzun amacina ulasabilmesi i¢in, staja baglamadan 6nce dikkatle okunmast
ve sorularin 6zenle yanitlanmasi gerekmektedir. Basarili bir staj yapabilmek i¢in kaynak
kitaplardan ve ders notlarindan yararlanilmasi tavsiye edilir. Kilavuzun yazilmasinda ve
gelistirilmesinde boliim 6gretim elemanlar1 bugiine kadar biiyiilk emek harcamistir. Kilavuz,
izleyen yillarda da siklikla gelistirilecek ve son hali boliimiin web sayfasindan yayinlanacaktir.
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BOLUM 1: STAJ ILE ILGILI GENEL KURALLAR

a)

b)

Yildiz Teknik Universitesi Matematik Miihendisligi Béliimii’'nde 6grenim goren tiim
ogrencilerin 4 yillik egitimleri boyunca 2 adet zorunlu stajlar1 bulunmaktadir.
Ogrenciler, 1. Staj i¢in 20 is giinii ve 2. Staj i¢in 20 is giinii olmak iizere toplamda 40 is
giinii staj yapmakla yiikiimliidiirler.

1.Staj (Bilgisayar Donanimi ve Temel Uygulamalari Staji): Siiresi 20 is giiniidiir, 4.
Donem ve sonrasinda yapilabilir. Staj yeri herhangi biiyiik bir isletmenin departmani
olabilecegi gibi kiigiik veya orta Olgekli bir isletme de olabilir. Staj yapilacak
departmanda mutlaka en az bir miihendis ¢alisiyor olmalidir; igerisinde higbir
mithendisin ¢calismadigi bir departmanda staj yapilamamaktadir.

2. Staj (Sorun Coziim Teknikleri Staji): Siiresi 20 is giiniidiir ve 1. Staj tamamlandiktan
sonra yapilabilir. 2. Stajin, en az orta biiyiikliikte veya biiyiik bir igletmede yapilmasi
gerekir. 2. Stajin yapilacagi isletmenin en az dort departmani olmalidir. 1. Staj ile aym
isletmede yapilmast durumunda, 1. Stajin yapildigi departmandan farkli bir
departmanda yapilmasi gerekmektedir.

2008 yiinda yapilan kanuni degisiklikler nedeniyle her 6grencinin staj siiresi
boyunca sigortalanmasi zorunlulugu getirilmistir. Sigorta islemleri icin gerekli
resmi islemler Yildiz Teknik Universitesi tarafindan yiiriitilmektedir. Belirtilen
zaman araliginda staj basvuru evraklarini teslim etmeyen 6grenci i¢in sigorta yapilamaz
ve dolayisiyla dgrenci staj yapamaz. (Kanunen sigortasi olmayan 0grenciye isyeri staj
yaptiramaz.). Bu nedenle 6grencilere, staj yapilacak isletmenin staj baglamadan 1 ay
kadar once belirlenmesi ve gerekli belgelerin hazirlanmasi i¢in harekete gecilmesi
tavsiye edilir.

ONEMLI: 6331 sayili is saghgi ve giivenligi kanununun 14. Maddesi uyarinca yasanan is
kazalarmin 3 is giinli icerisinde isveren (fakiilte) tarafindan sosyal giivenlik kurumuna
bildirilmesi gerekmektedir. Bu baglamda kaza gegciren stajyer, ivedilikle ilgili dokiimanlari
ulagtirmakla yiikiimliidiir.

c)

Stajlar donem aralarinda veya donem iginde yapilabilir. Bir staj, boliinerek iki ayri tarih
araliginda veya iki farkli isletmede yapilamaz. Bir diger deyisle staj, boliime bildirilen
isletmede basladiktan sonra kesintiye ugramadan, baslamadan once beyan edilen
tarihlerde tamamlanmalidir. Dikkat edilmesi gereken durumlar sunlardir:

e [Egitimin oldugu donemde, en az 2 is giinii tamamen bos olan (bu giinlerde dersi
veya smavi bulunmayan) bir 68renci, akademik takvimde tanimlanan egitim
donemi i¢inde Staj yapabilir.

e Isletmeden kaynaklanan iiretime topluca ara verme veya toplu izin gibi bir durum
s0z konusu olursa staja ara verilebilir. Bu durumda igletmenin yeniden ¢alismaya
basladig1 tarihte staj da baslamalidir. isletme ¢alismaya baslamadiysa durum



d)

9)

h)

Ogrenci tarafindan staj komisyonuna bildirilir ve belirlenecek karara gore
davranilir.

e Staj siiresinde Ogrencinin ciddi bir saglik sorunu gec¢irmesi nedeniyle staj
tamamlanamazsa; durum, staj komisyonuna bildirilir ve komisyonun alacagi
karar uygulanir.

Stajlar sirayla yapilmalidir. Bu nedenle once 1.Stajin, sonrasinda 2.Stajin yapilmasi
gerekir. 1.Stajin kabul edildigi bilgisi OBS’ye islenmeden veya komisyon tiyesinden
sozlii/yazili onay alinmadan 2.Staja baslanamaz. Ogrenci, yapacagi her staj igin
evraklarini ve staj defterini ayr1 ayr1 hazirlamalhdir.

Staj icin basvurulan isletmenin Ogrenciden isteyebilecegi diger Ozel belgelerin de
(6grenci belgesi, ikametgah belgesi, glivenlik sorusturmasi vb.) 6grenci tarafindan
hazirlanmasi gerekir.

Staj giinlii hesaplanmasinda 1 hafta (Pazartesi-Cuma) 5 is giinii, Cumartesi giinii de
calisilan isletmelerde (Pazartesi-Cumartesi) 6 is giinii olarak kabul edilir. Eger isletme
Cumartesi giinleri de galigiyorsa bu durum, is yerinden alinacak imzali ve kaseli bir
yaziy1 staj baglatma evraklarina eklenerek belirtilmelidir. Resmi tatil, izin, bayram vb.
nedenlerle calisilmayan giinler staj siiresine dahil edilmez.

Ogrenciler staj yaptiklar1 kurulusta, isletmenin belirledigi disiplin ve emniyetle ilgili
biitiin kurallara uymak zorundadir.

Staj defteri, isletmede ¢alisilan birimlerin ve yapilan islerin kisaca agiklandig defterdir.
Staj boyunca her dgrenci bir staj defteri hazirlamalidir. Staj defteri, bir sonraki boliimde
aciklanan kurallara uygun olarak hazirlanmalidir. Aksi halde staj gecersiz sayilir. Ayni
donemde iki staj yapilmasi halinde her staja ait staj defteri ve evraklarinin ayri ayrn
hazirlanmasi gerekir.

Ogrencilerin, staj boyunca hazirladiklar1 Staj Defteri, Staj Sicil Formu ve Staj
Degerlendirme Formunu, staj bitimini izleyen ilk bir ay icinde teslim etmesi
gerekmektedir. Bu siireden sonra teslim edilen evraklar degerlendirmeye alinmaz ve
ogrencinin stajt BASARISIZ sayilir.



BOLUM 2: STAJLARIN KAPSAMI

Bu boéliimde staj komisyonu olarak zorunlu stajlarinizda sizlerden bekledigimiz ¢alismalardan
bahsedecegiz. Ozellikle staj yerinizi belirlerken, asagida yer alan her bir staj kapsaminda
sizlerden istenen caligmalar1 gergeklestirebilecek oldugunuzdan emin olmalisiniz. Staj
kapsaminda sizden beklenen ¢alismalari yerine getiremediginiz takdirde zorunlu stajiniz kabul
edilmeyecektir. Bu konuda tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

BIiLGISAYAR DONANIMI VE TEMEL UYGULAMALARI
STAJI (1. STAJ)

Bu stajda, staj yapilan firmanin ¢aligma alani ile ilgili en az bir yazilim projesinde aktif gorev
almaniz beklenmektedir. Staj sonunda teslim edeceginiz defterde bu projeyi detaylica
anlatmaniz gerekmektedir.

Bu stajda sizden beklenen yazilim projeleri: C, C++, C#, Java, Python vb. dillerde yazilmig
olabilir, mobil uygulama (Android, I0S), web projeleri veya veri isleme projeleri olabilir. Aktif
olarak kod yazilmayan, paket program kullanilan stajlar kabul edilmeyecektir. Yalnizca SQL
dilini igeren projeler yazilim projesi olarak kabul edilmeyecektir. Ayrica ABAP dilini
icermeyen SAP projeleri de yazilim projesi olarak kabul edilmeyecektir.

SORUN COZUM TEKNIKLERI STAJI (2. STAJ)

Bu stajda, staj yapilan firmanin genel ¢aligma yapisinin gozlemlenerek departmanlar arasi ve
staj yapilan departmanin i akislarinin analiz edilmesi beklenmektedir. Ayrica, staj yaparken
sizin karsilastiginiz veya firmada karsilagilan sorunlar ve bu sorunlara karsi sizin tirettiginiz
veya firmada {iretilen ¢6ziimlerle ilgili gozlemler edinilmesi de bu staj kapsaminda yer
almaktadir.

Bu stajin, Insan kaynaklar1 ve Muhasebe departmanlari disinda kalan, bdliimiimiiz ile ilgili
olacak bir departmanda yapilmasi gerekmektedir. Stajin yapilmasi adina drnek teskil edebilecek
departmanlar arasinda: Ar-ge, Veri Madenciligi ve Is Zekasi, Veri Ambar1, Mobil Uygulama
Gelistirme, Bilgi Teknolojileri, Yazilim Gelistirme, Is Analistligi, Web Teknolojileri, Yapay
Zeka, s Gelistirme departmanlar1 verilebilir.



BOLUM 3: STAJA BASLAMA

STAJ YERININ BULUNMASI

Staj yerinin bulunmasi ve bulunan staj yerinin uygunlugu 6grencinin kendi sorumlulugundadir.
Ogrenci staj yerini belirlerken, nceki bdliimde bahsedilen staj kapsamlarma dikkat etmelidir.
Is yerinizde, “Stajlarin Kapsam1” boliimiinde sizden istenen ¢alismay1 yapacaginizdan emin
olmalisiniz. “Stajlarin Kapsami1” boliimiinde belirtilen ¢alismadan farkli bir ¢alisma sunmaniz
durumunda stajimz gegersiz sayilacaktir.

STAJ BASLAMA EVRAKLARININ HAZIRLANMASI

e Staj baglangici i¢in gerekli formlar, boliim web sayfasinda “Staj Islemleri” bashgi
altinda yer almaktadir.

e Formlar, okunabilir olmast adma, mimkiin oldugunca bilgisayar ortaminda
doldurulmalidir.

e Formlarm orijinal halinde herhangi bir degisiklik yapilmamali, ikinci sayfaya tagmalar
olmamalidir.

e Staja baslamadan oOnce eksiksiz olarak hazirlanmasi gereken evraklar, detayli
aciklamalari ile birlikte asagida yer almaktadir:



1- FR-0284-YTU SGK ZORUNLU STAJ FORMU:

Bu form, 6grenci ve staj yapacagi is yeri tarafindan doldurulmasi gereken bir formdur. Staja
baslamadan 6nce firma kasesi ve imzas1 alinmasi gerekmektedir. Diger formlarla beraber
boliim staj komisyonu liyesine onaylatilmalidir.

>
:%- r.C.
£ 35 VILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI
- SGK STAJ FORMU

Savin Firma Yetkiliz,

Asamda  kimbk  bilgilen  vazmb
Bélami Program 6grencisiin, GErenim siiresi senuna kadar kurulug
iz glind sireyle kurulusunezda

ve 15letmelerde yapmas: zereken zonmlufistege bazh stzpm

Faldiltesi Yiiksakokul

yapmasmda gisterecefiniz ilzve tezekliir edar, calismalanmzda baganlar dileniz.

Adh zayady

T.C Eimlik No.

Ogrenci Na

Ogratim ¥1l

E-postz adrasi

Telefon Mo

] Mahall:
Tkametzah Adresi Sakak:
II:

Cadde:
Na:
Tige:

Cift Lisans Ogrencisi

Apadal Balimi

Tkinci Lisanz Bolimid

STAJ YAPILAN YERIN

Ady

Adresi

Urstim Hizmet Alam

Telefon MNa

Fzks Mo

E-postz adrasi

Web Adresi

Staja Baglama Tarihi

[ Bt Tarini

Siiresi {giin) |

ISVEREN VEYA YETKILININ

Ads Sovad:

Gorev ve Ulnyvam

Firma Eagesi

E-postz adrasi

Milhiir)

Tarih

imza

(Resmi Eunimlast

ONCEKI 5TAJ BEILGILERT
(Varsa)

TARIHI GCUN SAYISI

STAJYERL

T

1-

OGRENCININ IMZASI

BOLUM STATONAYI

= Tevee Jof

TR AT TTT AR TR AT S0 7 ADE T AsT

SGK ISE GIRIS ONAYI

Burada égrencinin

imzasi yer almalidir.

Firmadan imza-kase alindiktan
sonra diger tiim belgeler ile birlikte,
ilgili staj komisyonu dyesine
imzalatiimalidir.

Buraya vesikalik fotografin
yapistirilmasi ya da bilgisayar
ortaminda dijital olarak yerlestirilmesi
gerekmektedir. Fotografsiz belge
itizerinden kesinlikle islem
yapilmamaktadir.

Yapistirilan fotografin Fakiilte
Sekreterligi tarafindan miihirlenmesi
gerekmektedir. Miihir olmayan
belgeler SGK birimine teslim edilemez.

Kisisel bilgilerinizi eksiksiz doldurmaniz
gerekmektedir.

Staj yapacadiniz firmanin bilgilerini
eksiksiz doldurmaniz gerekmektedir.

Firma yetkilisi tarafindan kaselenip
imzalanmalidir.

2. Staj icin basvuru yapan égrenciler,
buraya 1. Staj bilgilerini yazmalidir.

EN SON YAPILACAK ISLEMDIR!

Tim bilgiler eksiksiz doldurulup imza, kase
ve miihir tamamlandiktan sonra en son
olarak dekanlikta bulunan sigorta birimine
tim evraklar teslim edilmelidir.




2- FR-1266-STAJ UCRETLERINE ISSIiZLIK FONU KATKISI BILGI
FORMU:

Bu form doldurulurken formun orta béliimiinde yer alan NOT kismu1 dikkatle okunmalidar. Tki
yerde birden kase ve imza olmasi durumunda form gecersiz sayilir.

YTU.
STAJ UCRETLERINE iSSIZLIK FONU KATKISI BILGi FORMU

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunun Gegici Madde 12 — (Ek: 2/12/2016 - 6764/48 md.): 2017-2018(2017/10834
R.G.) egitim ve dgretim yili sonuna kadar uygulanmak iizere aday ¢irak ve ¢iraklar ile 18 inci madde hiikiimleri uyarinca
iletmelerde mesleki egitim goren, staj veya tamamlayici egitime devam eden dgrencilere, 25 inci maddenin birinci fikrast
kapsaminda yapilacak 6demeler asgari iicretin net tutarimn viizde otuzundan az olamaz. Odenebilecek en az iicretin;
yirmiden az personel galistiran isletmeler igin iigte ikisi, yirmi ve tizerinde personel ¢alistiran isletmeler icin ticte biri,
25/8/1999 tarihli ve 4447 sayih Issizlik Sigortasi K 53 dincii ddesinin ti¢tincii fikrasinun (B) bendinin (h) alt
bendi i¢in ayrilan tutardan Devlet katkisi olarak édenir.

Onemli Not: 1-) Bu form 6grenci ve firma tarafindan karsilikli imzalanarak, égrenci tarafmdan kendi fakiiltesinin
SGK pirim girisi yapilan birimine gerekli evraklarla birlikte stajdan énce teslim edilecektir.

2-) Soz konusu devlet katkisi firmaya Sdeme yapilabilmek igin, bu formda belirtilen staj igin Ogrencimize ticret
6dendigine dair yatinlan banka dekontu (4sagida adi gecen dgrenciye birden fazla deme yapidiysa dekontlar ayri
olarak degil o dgrenciye ait tiim dekontlarla birlikte) staj bitince Strateji Gelistirme Daire Baskanhigma elden ya da
stgdb@yildiz.edu.tr ulastirilmasi gerekmektedir. Dekont gondermeyen isyerlerine ddeme yapimayacakfir.

3-) Kamu kurum ve kuruluslar ile istege bagli (ihtiyari) staj calismalar: bu kapsam disindadir, Kamu kurum ve
kuruluslari ile istege bagh (ihtiyari) staj yapan 6grenciler i¢in bu formun doldurulmasina gerek yoktur.

OGRENCIYE AIT BILGILER
ADI SOYADI 3
T.C. KIMLIK NO

DOGUM TARIiHI

OGRENCI NO

BOLUM / PROGRAM
TELEFON

Kisisel bilgilerinizi eksiksiz
doldurmaniz gerekmektedir.

Ogrenci Ad Soyad Imza Firma, 6grenciye staj lcret 6demesi
Staj karsih@inda  firmadan  iicret  talep \ k . f d
etmemekteyim. sooi)../20 yapmayacak ise, jirmanin saaece
Firma Kase-Yetkili Ad Soyad Imza \ X -
Staj Karsihginda ogrenciye iicret odemesi buraya imza atip kaselemesi
yapmayip Universitenizden ilgili kanuna gére hak /—/" 4 i p " 4 i
talep etmemekteyiz. gerekmektedir. Ogrenci de sadece
susileiad20 .. .

Not: Staj Ucret Gdemesiyap tyacaksa alt kistm yacaktir. Ucret §demesi var ise alt kisum eksiksiz ve hatasiz ust klsma Imza atmalldlr-
olarak doldurulacaktir.

ISLETME VE ZORUNLU STAJA AIT BiLGILER

ISLETME/FIRMA VERGI NO

ISLETME/FIRMA ADI : \
FIRMADA CALISAN PERSONEL X \ / \

KiSi SAYISI , - , .
~— Firma, 6grenciye staj licret

FIRMA TELEFON / FAX
\ Odemesi yapacak ise firmanin
FIRMA ADRES burayi doldurarak, sadece
FIRMA BANKA /SUBESI ADI asadidaki kisma imza atip
FIRMA BANKA IBANNO .| / kaselemesi gerekmektedir. Ogrenci

_~
STAJ BASLAMA BiTi$ TARIHI o 2ol - .n01 / de sadece alt kisma imza atmalidir.

TOPLAM STAJ GUN SAYISI : / \ /
Stajyer Ogrenci Adi Soyadi imza /ﬂ'ﬁ\ Kase imza Tarih

/ /201...

Form No: FR-1266; Revizyon Tarihi: 10.04.2018; Revizyon No:04



3- FR-0285-GENEL SAGLIK SIGORTASI BEYAN VE TAAHHUT
FORMU

Bu form yalnizca 6grencinin bilgilerini i¢eren ve yalnizca kendisinin doldurmasi gereken bir
formdur.

GENEL SAGLIK SIGORTASI
BEYAN VE TAAHHUTNAME
) Fakiilte, bélim ve firma bilgilerini
UNIVerSiemiziit «souoveesammsnens s AR Fakiiltesi/Enstitiisii
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA Bolimii  OZrencisiyim. ..........cocoveiiiiiiiniiiiiiiiiiineeiieees yaziniz.

biriminde/isyerinde 5510 sayili Kanunun 5/b maddesi uyarinca staj yapmak istiyorum.

1t Ailem (anne /baba/es) ya da kendi tizerimden genel saglik sigortasi kapsaminda saghk
hizmeti aliyorum.
T SSK

1t EMEKLI SANDIGI
&t BAG-KUR

Aldidiniz saglik hizmetini
M isaretleyiniz.
1t Ailem (anne/baba/es) ya da kendi tizeri aglik sigortas: kapsanminda saghk

hizmeti almiyorum.

Yukaridaki beyanimin dogrulugunu, durumumda herhangi bir degisiklik olmasi
durumunda degisikligi hemen bildirecegimi kabul eder, beyanimn hatali veya eksik
olmasindan kaynaklanacak prim, idari para cezasi, gecikme zammi ve gecikme faizinin
tarafimca 6denecegini taahhiit ederim.

Ad1 Soyadi

T.C.Kimlik No: (
| Kisisel bilgilerinizi eksiksiz doldurup

tarihi yazarak imzanizi atiniz.

Boliimii

Ogrenci No

imzam

Tarih

(Form No: FR-0285; Revizyon Tarihi: 01.11.2013; Revizyon No:01)
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https://kalite.yildiz.edu.tr/media/files/FR-0285-Genel%20Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Sigortas%C4%B1%20Beyan%20ve%20Taahh%C3%BCt%20Formu.doc
https://kalite.yildiz.edu.tr/media/files/FR-0285-Genel%20Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Sigortas%C4%B1%20Beyan%20ve%20Taahh%C3%BCt%20Formu.doc

4- FR-0286-STAJ SICIL FORMU

Bu formun fotograf ve bolim bagkanligi imzasi alanlari staja baslamadan once
tamamlanmalidir fakat bu form staj bitiminde teslim edilecektir.

Diger kisimlar icin “STAJI BITIRME” boliimiiniin altinda yer alan “STAJ BITIRME

EVRAKLARININ HAZIRLANMASI” kismini inceleyiniz.

YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI

STAJ SiCIL FORMU

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Numarasi
Sinufi

Stajin Tiirii

Stajmn Baglama Tarihi

Stajin Bitis Tarihi

Calisilan Giin Sayisi

FOTOGRAF
—

| __—P

Tgiliye,
Yukanida bilgileri verilen ogrencimizin kurumunuzda staj yapma istegi uygun goriilmiistiir.
Ogrencilerimize kurumunuzda staj imkadninin verilmesinden dolay size tesekkiir ederim.

Staj; 6grencinin teknik egitiminin 6nemli bir boliimiinii olusturmaktadir. Bu nedenle dgrencimizin, staji
sirasinda yakindan izlenerek, ilgili kanunlara, kurallara ve kurum ici disiplinlere uymalar1 hususuna 6zen
gosterilmesini ve staj sonunda asagidaki sicil bilgilerinin doldurularak kurumumuza goénderilmesini rica
ederim.

-

Buraya vesikalik fotografin
yapistirilmasi ya da bilgisayar
ortaminda dijital olarak
yerlestirilmesi gerekmektedir.
Fotodrafsiz belge iizerinden
\kesinlikle islem yapilmamaktadir.
(
Asagidaki “Saygilarimla” kismina
imza aldiktan sonra, FOTOGRAF
KISMINI FAKULTE SEKRETERLIGINE
miihiirletmeniz gerekmektedir.

\

/)

Saygilanimla, ___—|
................... g
Tarth ... (T A——
STAJ YAPILAN KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
_

Ogrencinin devam, caliskanlik, ilgi ve dgrenme istegi, ekip DEGERLENDIRME
calismasmna uyumu, isyeri disiplinine uyumu gibi kistaslari — — -
dikkate alarak Ogrencinin stajim degerlendirip, uygun | Gokiyi Iyi Orta | Yetersiz
kutucugu isaretleyiniz. (A) B) © D)

DEGERLENDIRME: n| O O u|

Stajm Yapildig: Kurum Bilgileri
Adt Tarh ... lsaalyssees —
Adresi
Kurum Yetkilisi
Adi Soyadi Imza
Gorevi
Tel
Faks Firma Kasesi
E-Posta J
UNIVERSITE TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

....... Is Giinii ......Staj1 Kabul Edilmigtir. O Kabul Edilmemigtir. =
Agciklamalar:..
Ogr. Eleman Ogr. Elemant
Adi Soyadi Ad1 Soyadi
Unvani Unvan
Tarth Tarih

imza imza

(Form No: FR-0286; Revizyon Tarihi: 08.08.2018; Revizyon No:03)
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B6lim baskani veya bélim baskan
yardimcilarindan herhangi birine
imzalatmaniz gerekmektedir.

imza olmadan fotografiniza miihiir
alamazsiniz!

~

Bu béliim, staj bittikten sonra
doldurulacaktir!

Detaylari icin “STAJI BITIRME”
béliminin altinda yer alan
“STAJ BITIRME EVRAKLARININ
HAZIRLANMASI” kismini
inceleyiniz.

J




5- TAKVIM:

Staj giinleri belirlenirken “Stajlar ile Iigili Genel Kurallar” kisminda yer alan C ve €
maddelerine dikkat edilerek staj yapilacak tiim giinler tek tek isaretlenmelidir.

2023 TAKViMi
emits |

P S ¢ P C P C C P ]

o .. :BB. . .pS =
2 3 4 5 6 8 6 7 8 9 6 7 1 9 0 n 3 4 5 6 | H ~ 'y H
9 10 11 2 B “ B ¥ 15 16 n. B u 15 186 U un 0w u n B u ﬂ Sta'l yapacaglnlz gunlerlm(
wwowy o EHEN » 222 @l » 22> o EIEN v o ENENEREN takvim (zerinde isaretlemeniz (daire
FERETRETREREY) no» PR RE R B % N B . .
% n icine almaniz) gerekmektedir.
- N iy
P s cPCcCP PSS GCBPOCCP PSCPCC I Resmf tatilleri isaretlemeyiniz.
B: : s 3l N : | : | INEREREY ; | |
s oo o[ENRE s ¢ 7 ¢ ENEM > ¢ s ¢ 78 9 1 on N . ) L. R
s o v o CIENEN v v v o o QEEN v vov o wos s ow o [ Akademik dénem igerisinde staj
2 B BB 2 1“2 2 2 3 FEEE PUAD U LI ] A 2 B A B
R e = EIEIBIEI.. MBI 88 b yapacaksaniz, ders veya sinavinizin

- oldugu giinleri isaretlemeyiniz.

EEXTE I T
P S ¢C P C C P P S ¢ P C P& ¢ v ¢ P S ¢C P C C P TO /amdaZOl UnL]I (Jret/eme

| SR T plamaa £ 15 gent is
LERENEAKY - |- RERERE CARAEREREY - [ K yaptiginizdan emin olunuz.
uun s I o v FURETRETHET] 6

B 1 20 a2 JUNBUNB U

3 2% v o» » E B ou B

vEEEl » v obow o
2 A 2B N v o 2 2 EIE
R RE) 3 % 0 B B

2023 YILI RESMi TATIL GUNLERI

EL

01 Ocak Yilbasi
20 Nisan Ramazan Bayrami Arifesi
21 Nisan Ramazan Bayrami
22 Nisan Ramazan Bayrami 2.giin
23 Nisan Ramazan Bayrami 3.gin
23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Gocuk Bayrami
01 Mayis Emek ve Dayanisma Giini
19 Mayis Atatirk'i Anma, Genglik ve Spor Bayrami
27 Haziran Kurban Bayrami Arifesi
28 Haziran Kurban Bayrami
29 Haziran Kurban Bayrami 2.giin
30 Haziran Kurban Bayrami 3.giin
01 Temmuz Kurban Bayrami 4.giin
15 Temmuz Demokrasi Bayrami
30 Agustos Zafer Bayrami
28 Ekim Cumhuriyet Bayrami Arifesi
(28 Ekim giinii saat 13.00'ten itibaren baglar)
29 Ekim Cumhuriyet Bayrami

....... /....J1202... - ...../....1202... tarihleri arasinda ......... stajimi yapmak istiyorum. i : ilmilor Lei
Geregini bilgilerinize arz ederim. —»| Istenilen bilgileri eksiksiz doldurup
N imzanizi atmaniz gerekmektedir.
Ogrenci No: T.C. No:
Telefon No: Adi-Soyadi:

IMZA :
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6- KIMLIK FOTOKOPISI

Kimliginizin arkali 6nlii, anlasilir fotokopisini hazirlamaniz gerekmektedir.

EK BELGELER: Yukarida yer alan bes belgeye ek olarak, asagidaki iki 6zel duruma sahip
ogrencilerin asagida belirtilen belge/belgeleri de staj baslangi¢ belgeleri ile teslim etmesi
gerekmektedir:

1- Sirketin Cumartesi Giinleri de Cahstigina Dair Belge: Eger sirket cumartesi
giinleri de ¢alistyorsa, is yerinden cumartesi giinleri de ¢alistiklarina dair imzali ve
kasgeli bir yazi alinmasi halinde, 6grenci cumartesi giinleri de staj yapabilir. Cumartesi
giinii staj yapmayacak égrenciler icin bu belge gerekmemektedir.

2- Ogrencinin Giincel Ders Programi: Akademik ders donemi icerisinde staj
yapilacak olmasi durumunda, 6grencinin giincel donem igerisinde aldigi dersleri
gosteren belgeyi, ek olarak teslim etmesi gerekmektedir. Ilgili belgeyi OBS ders
programi meniisiinden ¢ikti alabilirsiniz. Giincel déonem i¢erisinde olup hi¢ ders
almayan d6grenciler de bu belgeyi ek olarak teslim etmek zorundadir.

STAJ BASLAMA EVRAKLARININ TESLIMI

Yukaridaki bilgiler dogrultusunda dikkatli ve eksiksiz sekilde hazirlanan staj evraklari, staj
baslangic tarihinden (en fazla 30 is giinii 6nceden) en az 10 is giinii 6ncesine kadar ilgili staj
komisyon {iyesine elden imzalatilarak Dekanlik Sigorta Birimi’ne elden teslim edilmelidir.
E-posta veya kargo yoluyla gonderilen staj baslangic evraklar: isleme alinmayacaktir.

Sigorta girisinizin yapilip yapilmadiginin kontroliinii e-devlet sistemi, “4A Ise Giris Cikis
Bildirgesi” boliimiinden yapabilirsiniz. Sigorta islemlerinizin yapilmasinin akabinde, beyan
ettiginiz baslangic tarihinde stajiniza baslayabilirsiniz.

Not: Sigorta islemleri yapildiktan sonra, firma staja baslamadan dnce sizden “Ise Giris
Bildirgesi” formunu talep ediyorsa, staj baslangicindan 1-2 is giinli 6ncesinde boliim 6grenci
islerinden bu belgeyi temin edebilirsiniz.
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BOLUM 4: STAJ DEFTERI

Staj defteri, 6grencinin staj siiresi boyunca staj kapsaminda yaptig1 tiim isleri, belirli yazim
kurallarina gore aktardigi staj bitirme belgesidir. Staj defteri hazirlanirken asagida yer alan
defter yazim kurallar dikkate alinmalidir.

STAJ DEFTERI YAZIM KURALLARI

e Staj defteri bilgisayarda hazirlanmali, pdf formatinda olmalidir.

e Defterde yer alan yazilar, tablolar, ekran goriintiileri, kodlar vs. tiim ¢aligmalar net,
okunabilir ve anlasilir olmalidir.

e Staj defteri, boliim web sayfasinda yer alan 6rnek staj defterine uygun olarak
hazirlanmalidir.

e Staj defteri dreneginde yer alan tiim boliimler eksiksiz doldurulmalidir.

e %100 Ingilizce Programina kayith égrencilerin staj defterlerini ingilizce
hazirlamasi gerekmektedir.

e Hazirlanan staj defterinin her sayfasinda (kapak sayfasi hari¢) Staj yapilan firmanin
kasesi ve firmadaki yetkili kisinin imzas1 olmas1 gerekmektedir.

1. STAJ (BILGISAYAR DONANIMI VE TEMEL UYGULAMALARI)
ICIN EK VIDEO DOSYASI

1. Staj kapsaminda hazirladiginiz yazilim projesinde kodlariizin ¢alismasini gosteren en
fazla 100 MB’lik bir video (ekran) kaydini teslim formunda ilgili kisma ytiklemelisiniz.
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BOLUM 5: STAJI BITIRME

STAJ BiTIRME EVRAKLARININ HAZIRLANMASI

Bu boliimde, stajiniz bittikten sonra teslim etmeniz gereken evraklar detayli olarak
belirtilmistir. Staj bitimini takiben 1 ay igerisinde staj bitirme evraklarinizi teslim etmeniz
gerckmektedir, sonrasinda teslim edilen evraklar isleme alinmayacaktir. Staj bittikten sonra
teslim edilmesi gereken evraklar asagidaki verilmektedir:

1- STAJ DEFTERI

Bir &nceki “STAJ DEFTERI” béliimiinde agiklanan yazim kurallari ve icerik bilgisine gore
hazirlanmali, pdf formatinda olmalidir.

Bir sonraki bdliimde verilen baglanti adresinden sisteme yiiklenerek online olarak teslim
edilmelidir.
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2- FR-0286-STAJ SICIL FORMU

“Staj Defteri” ve “FR-0284-Ytii SGK Zorunlu Staj Formu” sisteme yiiklendikten sonra, bu form
asagida anlatimi verilen sekilde hazirlanarak Boliim Ogrenci Isleri Birimi’ne elden teslim

edilmelidir.

YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI

STAJ SICIL FORMU

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Numarasi
Sinufl

Stajin Tiirii

Stajmn Baglama Tarihi

Stajmn Bitis Tarihi

Calisilan Giin Sayist

FOTOG

J

Tlgiliye,
Yukarida bilgileri verilen &grencimizin kurumunuzda staj yapma istegi uygun goriilmiistiir.
Ogrencilerimize kurumunuzda staj imkaninin verilmesinden dolay: size tesekkiir ederim.

Staj; 6grencinin teknik egitiminin 6nemli bir bolimiinii olusturmaktadir. Bu nedenle dgrencimizin, staji
sirasinda yakindan izlenerek, ilgili kanunlara, kurallara ve kurum ici disiplinlere uymalar1 hususuna 6zen
gosterilmesini ve staj sonunda asagidaki sicil bilgilerinin doldurularak kurumumuza gonderilmesini rica
ederim.

Saygilarimla,

/

/
\

Tarth ... Loveidunn.

STAJ YAPILAN KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
Ogrencinin devam, ¢aliskanlik, ilgi ve 6grenme istegi, ekip DEGERLENDIRME
calismasmna uyumu, isyeri disiplinine uyumu gibi kistaslari — — -
dikkate alarak Ogrencinin stajiu degerlendirip, uygun | Cokiyi Iyi Orta Yetersiz
kutucugu isaretleyiniz. (A) B) ©) D)

DEGERLENDIRME: O O O O
Stajn Yapildig: Kurum Bilgileri
Adi Tarih ... e
Adresi
—
Kurum Yetkilis\ /
Adi Soyadi B imza
Gorevi
Tel
Faks Firma Kasesi
E-Posta
UNIVERSITE TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

....... Is Giinii................... ......Staji Kabul Edilmistir. J Kabul Edilmemistir. ~
Agiklamalar:..
Ogr. Eleman Ogr. Elemam
Adi Soyadi Ad1 Soyadi
Unvani Unvam
Tarth Tarih

/

imza imza

(Form No: FR-0286; Revizyon Tarihi: 08.08.2018; Revizyon No:03)
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Buraya vesikalik fotografin
yapistirilmasi ya da bilgisayar
ortaminda dijital olarak
yerlestirilmesi gerekmektedir.
Fotodrafsiz belge lizerinden

kesinlikle islem yapilmamaktadir.

~

-

imza aldiktan sonra, FOTOGRAF

Asagidaki “Saygilarimla” kismina

KISMINI FAKULTE SEKRETERLIGINE

mihirletmeniz gerekmektedir.

-

Boliim baskani veya bélim baskan

yardimcilarindan herhangi birine
imzalatmaniz gerekmektedir.

imza olmadan fotografiniza miihiir

~

alamazsiniz!
J
N
Firma kasesi ve yetkili kisinin imzasi
kesinlikle olmalidir!
J
4 A
Staj bittikten sonra, staj yaptiginiz
firma yetkilisine eksiksiz olarak
doldurtmaniz gerekmektedir.
g J
(" N
Bu béliim bos birakilacaktir!
Teslim ettikten sonra komisyon
tarafindan doldurulacaktir.
g J




3- STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Staj bittikten sonra, firma tarafindan doldurulmasi gereken bir formdur. Bu formda firmanin,
verilen kriterlere gore 6grenciyi degerlendirmesi beklenir.

Bu form asagida anlatimi verilen sekilde hazirlanarak, “Staj Defteri” ile birlikte sisteme
yiiklenmelidir.

KIMYA METALURJI FAKULTESI
MATEMATIK MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ DEGERLENDiRME FORMU

Adi Soyadi
Numarasi

Stajin Adi %
Stajin Tarih Araligr: ..../..../...... wromdlosilia

DiSIPLINLERARASI CALISMA BiLGILERI
1. ORTAK CALISMA KONUSU

2. ORTAK CALISMA HAKKINDA OZET BILGI

3. OGRENCININ BU CALISMADAKI KATKISI

4. CALISMADA YER ALAN DIGER KISILER

AD-SOYAD POZISYON/UNVAN ONLISANS/LISANS BOLUMU|  DURUMU
Mezun I
\\ Okuyor [ K . . \
\\ Mezun [ Buraya, firmada Matematik
| Okuyor [ .. e g
T Moiihendisligi bélimi disinda

okyor = | || baska bir blim mezunu

g‘;f‘y‘gr = olan en az bir calisan

Meznn E yazilmalidir.

Okuyor K /
N

Firma kasesi ve yetkili imzasi

KURUM YETKILiSi ONAYI (Kase ve imza): ver almalidir
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Kurum Yetkilisinin Degerlendirmesi

Adi Soyad Tarih, firma kasesi ve
Pozisyon/Unvan Tarthssal il —» | yetkiliimzasi yer
Tel
——— almalidir.
E-posta

Asagidaki konulari segeneklerden birini isaretleyerek degerlendiriniz (1: Cok zayif, 2: Zayif, 3: Orta, 4: lyi, 5: Cok iyi)

Degerlendirme Konulari 1 2 3 4 5

Cok disiplinli takimlarda etkin bicimde ¢alisabilme becerisi (P¢6.3)

Etkin rapor yazma ve yazili raporlari anlama becerisi (PC 7.3)

Tasarim ve uretim raporlari hazirlayabilme becerisi (PG 7.4)

Acik ve anlagsihir talimat verme ve alma becerisi (PC 7.5)

Yasam boyu 6grenmenin gerekligi bilinci (PC 8.1)

Bilgiye erisebilme, bilim ve teknolojideki gelismeleri izleme ve kendini strekli
yenileme becerisi(PC 8.2)

Etik ilkelerine uygun davranma, mesleki ve etik sorumluluk bilinci (PC9.1)

KURUM YETKILiSi ONAYI (Kase ve imza):
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STAJ BiTIRME EVRAKLARININ VE DEFTERININ TESLIMi

Staj bitimini takip eden bir ay icerisinde, staj bitirme evraklarinin kurallara uygun, eksiksiz ve
okunabilir sekilde hazirlanarak asagida baglant1 adresleri verilen formlar araciligiyla belirtilen
sekilde yliklenmesi gerekmektedir. Belirtilen zamanda sisteme yiiklenmeyen evraklar eksik
kabul edilecek ve d6@rencinin staji degerlendirmeye alinmayarak gecersiz sayilacaktir.

Form baglantisina sadece Yildiz.edu.tr uzantih e-posta adresleri ile erisim saglanmaktadir.
Staj siiresince yapacaginiz tiim islemlerde yalnizca yildiz.edu.tr uzantih e-posta adreslerinizi
kullanmaniz gerekmektedir. Diger e-posta adreslerinden gondereceginiz mailler veya
yapacaginiz islemler dikkate alinmayacaktir.

Form, her bir 6grenci tarafindan yalmzca bir defa doldurulabilir. Bu nedenle formun acele
etmeden, dikkatli ve eksiksiz bir sekilde doldurulmasi gerekmektedir.

Form araciligtyla sisteme yliklenmesi gereken belge:

Staj (1. Staj veya 2. Staj) Defteri: Yiiklenecek staj defterinin dosya adin
ogrenci numaraniz olacak sekilde adlandirarak pdf formatinda yiikleyiniz.

NOT: Bu belgenin teslimi yalnizca form araciligiyla online olarak gerceklestirilecektir.

E-posta yolu ile gonderilen Staj Defteri isleme alinmayacaktir.

A-1. STAJ (BILGISAYAR DONANIMI VE TEMEL
UYGULAMALARI STAJI) DEFTERI TESLIM FORMU

https://forms.office.com/r/EXGUjyknOQA

B- 2. STAJ (SORUN COZUM TEKNIKLERI STAJI) DEFTERI
TESLIiM FORMU

https://forms.office.com/r/ev6 ApL 3Q5W

Staj Defteri’nizin incelemeye alinabilmesi icin: “Staj Defteri” ve “Staj Degerlendirme
Formu” belgelerini sisteme yiiklendikten sonra, “FR-0286-Staj Sicil Formu” eksiksiz sekilde
hazirlanarak Boliim Ogrenci Isleri Birimi’ne elden teslim edilmelidir. Aksi durumda
degerlendirmeye alinmayacaktir.
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https://forms.office.com/r/EXGUjyknQA
https://forms.office.com/r/ev6ApL3Q5W

STAJ DEFTERININ KOMISYON TARAFINDAN
INCELENMESI

» Staj defteriniz, evraklarin tesliminden sonra ortalama 10 is giinii igerisinde incelenecek
olup herhangi bir eksik ve hata olmamas1 durumunda stajiniz OBS’ye islenecektir.

» Staj defterinizde eksik veya hata olmasi durumunda yildiz.edu.tr uzantili e-posta
adresinize bilgi verilecektir, bu nedenle e-posta adresini sik sik kontrol edip
bilgilendirmelerden haberdar olmak 6grencinin sorumlulugundadir.

» Hata/eksik tespit edilen 6grencilerin, bilgilendirme maili aldig: tarihten itibaren 15 giin
icerisinde staj diizeltmesini tamamlamasi gerekmektedir.
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BOLUM 6: SIKCA SORULAN SORULAR

1- 2. Stajimi, 1.Stajim ile ayni firmada yapabilir miyim?

Cevap: Evet, yapabilirsiniz ancak 2. Stajiniz1 1. Stajinizdan farkli bir departmanda yapmak
sart1 ile ayn1 firmada yapabilirsiniz.

2- Akademik donem igerisinde, online ders aldigim giinlerde staj yapabilir miyim?

Cevap: Dersinizin oldugu giinlerde (online veya yiiz yiize) staj yapamazsiniz, staj yapacaginiz
giinler ile ders giinlerinizin kesinlikle ¢cakismamasi gerekmektedir.

3- Hafta sonlar staj yapilabilir mi?

Cevap: Staj yapilacak firma, cumartesi giinleri resmi olarak c¢alisiyorsa cumartesi giinii staj
yapabilirsiniz. Ancak bunun i¢in, staj baslangi¢ belgelerine ek olarak sirketten, cumartesi
giinleri de ¢alistiklarina dair kaseli ve imzali bir yaz1 alarak staj komisyonu iiyesine iletmeniz
gerekmektedir.

Pazar giinleri staj yapilmamaktadir.

4- Staj yaparken, staj siiresi i¢erisinde rahatsizlanip saglik raporu aldim ve raporum
siiresince staja devam edemedim, bu durumda ne yapmaliyim?

Cevap: Raporlu oldugunuz giin kadar ¢alisma giiniinii staj bitimine ekleyerek staj giinlerinizi
tamamlamaniz gerekmektedir. Staj defterinizi teslim ederken, saglik raporunuzun bir
kopyasini defterinizle birlikte teslim edip bildirmelisiniz.

5- Staj yaptigim sirket, gizlilik politikasi nedeniyle kod, ekran goriintiisii, is akis
diyagrami, organizasyon semasi bilgilerinden birini paylagmiyorsa ne yapmaliyim?

Cevap: Gizlilik politikasi nedeniyle gerekli bilgiyi paylasamadigina dair, sirketten kaseli ve
imzal1 bir yazi alarak staj defteri ile birlikte ayn1 pdf igerisinde teslim etmeniz gerekmektedir.

6- Staj baslangic veya staj bitis evraklarindaki firmanin imza-kase islemlerini e-posta ile
gerceklestirebilir miyim? Evraklarda firmanin 1slak imzas1 zorunlu mudur?

Cevap: Staj evraklarinda gerekli tiim kisimlar1 dikkatli bir sekilde doldurduktan sonra staj
yaptiginiz firmaya e-posta veya kargo ile gonderebilir, sonrasinda firma gerekli kisimlara kase
ve imza attiktan sonra evraklari tarayip size mail ile gonderebilir.
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7- Staj baslangici i¢in gerekli olan belgeleri komisyon tiyesine e-posta atabilir miyim,
elden teslim etmem zorunlu mu?

Cevap: Staj baslangic belgelerini elden teslim etmeniz gerekmektedir.

8- Staj baslangi¢ tarihime 30 giinden fazla var, evraklarimi teslim edebilir miyim?

Cevap: Hayir edilemez. Staj evraklari en erken 30 giin 6nce teslim edilebilir.
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